Wij zoeken een
ervaren salarisadministrateur (m/v)
die meer mogelijkheden ziet

Wij zoeken

Voor het Arbeidsadvies team zijn we voor 40 uur per week op zoek naar een communicatief vaardige en
proactieve salarisadministrateur, een echte teamspeler die betrokken is bij de klanten en bij Hof Groep.

Wat ga je doen

Als salarisadministrateur verzorg je zelfstandig de salarisadministratie voor onze klanten. Ook advisering
hierover en advisering over 0.a. arbeidsvoorwaarden, fiscaliteit en sociale wetgeving horen bij je takenpakket.
Hiertoe onderhoud je zelf intensief contact met de cliént.

Je bent budgetverantwoordelijk en draagt mede zorg voor de praktijkontwikkeling. Je bent lid van het
cliéntenteam voor de betreffende cliént en lid van het Arbeidsadviesteam waarin wordt gesproken over de
kwaliteit van de dienstverlening en de vaktechniek. Hierin heb je een actieve inbreng. Ook het signaleren van
adviesvragen en het uitwerken van adviesopdrachten behoren met name ook tot je taak.

Door onze informele sfeer en open communicatiestructuur krijg je een grote mate van zelfstandigheid in
werkzaamheden. Je werkt in een prettige en mooie werkomgeving, waarbij de mogelijkheid geboden wordt om
zowel persoonlijk als professioneel door te kunnen groeien.

Opleiding en ervaring

Je hebt een relevante opleiding op MBO/HBO-niveau, zoals PD-Loon-/Salarisadministratie, bij voorkeur
aangevuld met opleidingen/cursussen op het gebied van arbeidsrecht, fiscaal- en of sociaal verzekeringsrecht
en personeel en organisatie. Tevens heb je minimaal drie jaar relevante werkervaring. Kennis van Unit 4
Personeel en Salaris is een pré.

Jouw profiel

Je bent iemand die betrokken is bij onze cliénten en bij Hof Groep. Je kunt helder, zakelijk en bondig
communiceren, maar bent ook in staat goed te luisteren.. Accuraat werken is een van jouw pluspunten en je
bent stressbestendig. Je ben in staat analytisch te denken en bent commercieel ingesteld.



Ons aanbod

e Uitdagende, afwisselende baan met doorgroeimogelijkheden;
e Inspirerende werkomgeving;

e Ruimte om met initiatieven te komen;

e |nformele werksfeer;

e Prima salaris en pensioenregeling.

De organisatie

Hof Groep Accountants en Adviseurs is een vooruitstrevende accountants- en adviesorganisatie met

circa 25 medewerkers gevestigd in Waalwijk.

Naast het inrichten en uitvoeren van (salaris)administraties en het opstellen en controleren van jaarrekeningen
voor ondernemingen in de MKB-sector helpen wij ondernemingen meer succesvol te zijn door inzicht te
verschaffen in de bedrijfsprestaties en hen te helpen het door hen gestelde doel te behalen. Wij staan de
ondernemingen bij op financieel, fiscaal, bedrijfskundig en juridisch gebied.

Hof Groep,
meer mogelijkheden zien

Heb je interesse?

Schrijf of mail je motivatie en curriculum vitae naar:
e Hof Groep Accountants & Adviseurs
T.a.v. Esther Snijders
Postbus 26
5140 AA  Waalwijk
e personeelszaken@hofgroep.nl



